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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
Электрика

1. Общие положения 

1.1. Электрик является рабочим административно-хозяйственного отдела (далее АХО).

1.2. Электрик подчиняется  непосредственно энергетику.

1.3. На должность электрика назначаются лица со специальным техническим образованием, а при необходимости с допуском на обслуживание соответствующих силовых установок. 

1.4. Электрик принимается на должность и освобождается от должности приказом ректора по представлению начальника АХО.

1.5. Приступая к работе, электрик должен пройти инструктаж по правилам техники безопасности и пожарной безопасности и расписаться в соответствующем журнале.

1.6. Электрик обеспечивается рабочей одеждой и электроинструментами.

1.7. Электрик обязан знать правила эксплуатации электроустановок.

1.8. Электрик должен иметь группу безопасности не ниже 4, до1000 В.  

1.9. Электрик должен знать: 

                      1.9.1. Технически  характеристики и конструктивные особенности приборов и устройств, принцип действия приборов и оборудования;   

                      1.9.2. Правила     и порядок   производств  испытаний   устройств и электротехнических измерений;

                     1.9.3. Характерные   виды повреждений и способы их устранения;

                     1.9.4. Организацию  производства электромонтажных работ;
                     1.9.5. Основы        электротехники,      эксплуатации,   ремонта и обслуживания электроустройств и оборудования; 

                    1.9.6. Нормы   расхода электроэнергии;

                     1.9.7. Правила   и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, внутреннего трудового распорядка, действующие на предприятии.

2. Обязанности
     2.1. Ежедневно обходить помещения института с целью выявления и устранения замеченных недостатков;

           2.1.1. Следить  за экономным расходом электроэнергии;

           2.1.2.  Ежедневно    знакомиться с записью в журнале и принимать меры к  выполнению  заявок;

           2.1.3. Согласовывать   свои      работы     с     полным    или     частичным отключением   электроэнергии   в   институте   с   начальниками   структурных      подразделений;

            2.1.4. При выявлении  нарушений     правил      эксплуатации электроприборов,  оперативно  принимать меры для их устранения, с докладом начальнику административно-хозяйственного отдела ,   энергетику;     

            2.1.5. Соблюдать      правила      техники      безопасности    и   пожарной безопасности.

2.2. Электрик является ответственным за нормальную эксплуатацию электроустановок и электросетей института. 

2.3. Обеспечивает поддержание исправного состояния, безаварийную и надёжную работу электрооборудования.

2.4. Проводит планово – предупредительный ремонт (ППР) электрической части оборудования.

2.5. Выявляет причины износа, принимает меры по их предупреждению и устранению.

2.6. Обеспечивает    правильную     эксплуатацию  своевременный качественный ремонт в  соответствии с действующими техническими условиями и нормами по обслуживанию электрических сетей.

2.7. Ликвидирует неисправности в работе устройств;

2.8. Соблюдает правила внутреннего распорядка института и режима работы.

3. Права
3.1. Ставить в известность начальника АХО, энергетика обо всех выявленных недостатках в пределах своей компетенции.

3.2. Вносить предложения способствующие улучшению электрического обслуживания предприятия и его подразделений, по улучшению технологических процессов, усовершенствованию оснастки, оборудования, повышению эстетики труда.

3.3. Требовать обеспечения нормальных условий труда.

3.4. Получать от энергетика задания в части появления новых видов работ на участках.

3.5. Требовать от администрации обеспечения правил охраны труда, техники безопасности.

3.6. Требовать обеспечения спецодеждой согласно действующих норм.

4. Ответственность
4.1. Качество и своевременность выполнения возложенных на него настоящей должностной инструкцией обязанностей.

4.2. Правильную эксплуатацию оборудования в части электрической безопасности.

4.3. Соблюдение правил охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности.

4.4. Чистоту и порядок на рабочем месте.

4.5. Надлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, - в пределах, определённых действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

4.6. Правонарушения, совершённые в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах определённых действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.7. Причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

Начальник 

административно-хозяйственного отдела                                       О.М. Адоньев

С инструкцией ознакомлен:                       __________________       

