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Автономная некоммерческая образовательная организация 

высшего  образования

«Воронежский экономико-правовой институт»

(АНОО ВО «ВЭПИ»)
 УТВЕРЖДАЮ

 Ректор

 ___________С.Л. Иголкин

 «___»___________ 20__ г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
Гардеробщика
1. Общие положения 
1.1. Гардеробщик является рабочим административно-хозяйственного отдела.

1.2. Подчиняется непосредственно начальнику АХО.

1.3. На должность гардеробщика принимаются лица с общим средним образованием.

1.4. Гардеробщик принимается и освобождается приказом ректора по представлению начальника административно-хозяйственного отдела.

1.5. Гардеробщик руководствуется в своей работе настоящей должностной инструкцией.

1.6. Гардеробщик должен знать:

        1.6.1. Правила приема и хранения личных вещей;

        1.6.2. Режим работы Института.
2. Обязанности

2.1. Принимать на хранение верхнюю одежду, головные уборы и другие личные вещи студентов, сотрудников и посетителей Института.

2.2. Выдавать работникам, студентам или посетителям Института жетона с указанием номера места хранения вещей.

2.3.  Выдавать   одежду   и   другие   вещи   по    предъявлению    жетона.

2.4.  Содержать     в     чистоте     и     порядке     помещения     гардероба. 

2.5.    Соблюдать   правила       внутреннего     трудового      распорядка.

2.6. Соблюдать правила техники безопасности (ТБ) и пожарной безопасности (ПБ). 

2.7.     Соблюдать правила приема и хранения.

3. Права
3.1. Докладывать начальнику АХО обо всех выявленных недостатках в пределах своей компетенции.

3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными    данной    должностной    инструкцией    обязанностями.

3.3. Получать информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.

4. Ответственность
         4.1. Гардеробщик несет материальную ответственность  за хранение личных вещей, сданных в гардероб. 

Начальник 

административно-хозяйственного отдела                                       О.М. Адоньев
С инструкцией ознакомлен:                       __________________       
