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Pexrop C.JI. Uronkun

HOJIOKEHHUE
O KOHCYJBTAallMOHHOM MPOLIECCEe
B AHOO BO «B2II1» u punuanax

Hacrosee MOJIOKEHHE «O KOHCYJIbTAlIMIOHHOM nporuecce
B AHOO BO «BOIIN» wu ¢dwmanax» (manee — IlomoxkeHue) pa3paboTaHo
B cooTBeTcTBUM ¢ DenepanbHbiM  3akoHOM oT 29.12.2012 Ne 273-03
«O0 obpaszoBanuu B Poccuiickoit @eaepaunn», npukazoM MunoobpHayku Poccun
or 14.06.2013 Ne 464 «O6 yrBepxkaenuun llopsnka  opranuzanuu
Y OCYUIECTBJIEHUS 00pa3oBaTEIbHOM  AEATENBHOCTH 1O  00pa3oBaTelIbHBIM
nmporpaMmaM  CpelHero  mnpodeccuoHaabHOrOo  00pa3oBaHUs»  (IOKYMEHT
yrpaunBaet cuiry ¢ 01.03.2023r.), mpukazom MunoOpuayku Poccun ot 06.04.2021
No 245 «OO6 yrBepxaenun Ilopsigka opraHuzalMu W OCYIIECTBICHUS
o0pa30oBaTeNbHON JESITENIbHOCTH IO 00pa30BaTeIbHBIM MPOrpPaMMaM BBICIIETO
oOpazoBaHus — TporpaMmam OakajaBpuaTa, MporpaMMaM CIICIHAIUTETA,
nporpaMmam MarucTpaTypbl», beneparbHbIMU roCcyJapCTBEHHBIMU
oOpa3oBaTeNbHBIMU CTAaHAAPTaMH, YCTaBOM ABTOHOMHOW HEKOMMEpPYECKOMN
oOpa3oBaTenbHOM  OpraHu3alu  BbIcIiero  oOpa3zoBaHus  «BopoHEKCKHit
SKOHOMHKO-TIPABOBOM HWHCTUTYT» M JAPYTUMHU JIOKAJIbHBIMH HOPMATHBHBIMU
akramu AHOO BO «B3IIN» (manee — UHCTUTYT).

1. O0ue mMoJI0KeHUus

1.1. Hactosiee IlonokeHue ycTaHaBiIMBaeT TMOPSIOK  OpraHHU3aluu
Y IPOBEJICHUS KOHCYJbTalUW Juisi oOydarommxcss MHCTUTYTa M Me1aroruyeckux
pabotHukoB MHCTUTYTa M (MIIM) UL, TPUBJIEKaeMbIX MHCTUTYTOM K peanu3anuu
o0pa30BaTeNbHBIX MPOTPAaMM Ha MHBIX YCIOBUSX (Aajiee — MpenoaBaTelin).

1.2. TpeboBanus HACTOSIIETO [Tonoxxenus pacpoCTPaHSIIOTCA
Ha BCE CTPYKTYpHBIC Tmojapa3aeneauss u (ummanst MHCTHTYTA, YyYacTBYIOIIUE
B OpTraHU3aINN U OCYIIIECTBIICHUU oOpa3zoBaTeIbHON JeSATEeIIbHOCTH

110 00pa30BaTEBHBIM IPOTPaMMaM BBICIIETO W CpPEAHEro MpodeccHoHAIEHOTO
oOpa3oBaHMUs.



1.3. Koncynpramuss — ¢opma OpraHu3alldd  KOHTAKTHOM  pabOTHhI
npernojiaBarenieil ¢ oOy4aroUIMMUCS, MPU TMPOBEACHUU KOTOPOUM OOydaroIIuiics
MOJIy4aeT OT MpernojaaBaTesisi OTBEThl Ha KOHKPETHBIE BOMPOCHI WM OOBSICHEHUS
OTIICJBHBIX TEOPETHUUYECKUX IMOJOKEHUH M MX MPAKTHUYECKOTO MCIOJIb30BaHUS
M0 COJICPIKAHUIO Y4yeOHOTO TpeaMeTa, Kypca, TUCHUIUIMHBI (MOmynsi) (manee
BMECTE — IMCIMILINHA).

1.4. llenp opraHuzanudyd M TPOBEJACHUS KOHCYJIbTAIMH — TIOBBILICHUE
Ka4yecTBa OCBOCHHS 00Pa30BaTEIbHBIX MPOTrpaMM 00yUaIOITIMHUCS.

1.5. 3amaumn npoBeaeHUsT KOHCYIbTALNI:

1.5.1. 3akperuienne u  yrayOsieHwe — 3HAHUM — 0OyYaroIIUXCS
M0 M3y4YaeMbIM AUCLUUILIIMHAM Ha OCHOBE:

1.5.1.1. Pa3bsicHeHus IIPENoaaBaTesieM CJIOKHBIX
TEM TI0 MaTepuaty AUCIHUILTUHBL;

1.5.1.2. PacivipeHuss 3HaHWM, MOJYYEHHBIX OOYyUYaIOIMIUMUCS
B IIpoLiecCe YUEOHBIX 3aHATUH;

1.5.1.3. Oxa3zanusi moMoIIu mpu 0oJiee YriIyOJIeHHOM U3YYSHUU
OTJEJIbHBIX BOIPOCOB U TEM;

1.5.1.4. Okazanusi mOMOIIM B Mpoliecce padoThl HaJ pa3ieiiaMu
JUCHMIUIMHBI, U3Yy4a€MbIMU CAMOCTOSITEIIBHO;

1.5.1.5. JIonoJHUTENHHOTO Pa3bICHEHUS TPYJTHO yCBAaUBAEMbIX
BOIIPOCOB, MPOOEIIOB, BBIABICHHBIX B XOJ€ TEKYIIETO KOHTPOJS YCIEBAEMOCTHU
o0yyJarommxcs.

1.5.2. Pa3BuTHe HAYYHBIX HHTEPECOB MO TUCIUTUINHE;

1.5.3. Oxa3zanue MOMOIIM OTCTAIOIIMM OOYYaIOIUMCSl B OBJAJICHUU
3HAaHUSMH, YMEHHUSIMH, KOMIIETEHIIUSIMU, TPEIyCMOTPEHHBIMH  pabodnmMu
porpaMMaMi U3y4aeMbIX JUCIHUILTNH,

1.5.4. PazBuTHe T1I03HABAaTEIBLHOIO MHTEpPEcCa Yy OOydYaroIuxcs,
MPUOOIIICHUE UX K CAMOCTOSATEIIBHON HCCIICIOBATEIILCKOM TBOPUYECKOM padoTe;

1.5.5. BolsiBieHUE  pe3yJIbTaTUBHOCTH  CaMOCTOSITEIbBHOW  paboOThI
00y4aroerocs 1 BIMsSHUE €€ Ha TeKYIIYIO yCIIE€BAeMOCTb;

1.5.6. Oka3anue TIOMOIIM TIPH TMOJTOTOBKE KYpCOBBIX paboT
Y BBINTYCKHBIX KBATHU(PUKAIIMOHHBIX padoT;

1.5.7. Oka3aHue MOMOIIM NpPU TOATOTOBKE K MPOMEXYTOUHOMN
Y UTOTOBOM (TOCYIapCTBEHHOW UTOTOBOM) aTTECTAIUH;

1.5.8. OGecnieuenre OOpaTHOW CBSI3U MEXKIY MPENoAaBaTeIISIMU
1 00YYaIOIIUMHUCH.

1.6. IIpuHIMNIBI TPOBEICHUSI KOHCYJIbTAIIUMI:

1.6.1. ITpuHIMDO PEryasipHOCTUA — KOHCYJIbTAllUK JAOJKHBI TPOBOAUTHCS
B COOTBETCTBUM C YTBEPXKACHHOW HacTosumM I[lojoskeHneM NepHOANYHOCTHIO
BCEMU NpernoaaBarensiMu MHcTuTyTa;

1.6.2. Ilpunun 1enecooOpa3sHOCTH — KakJas KOHCYJbTallusl HWMEET
KOHKPETHYIO  LIeJlb, pelIaeT  OIpelaeieHHylo 3anady. B3aumoneicTBue
npenojaBatenss W O0y4aromierocsi(-uxcsi) CTPOUTCA CTPOrOo B paMKax
U Ha MaTepHalie 3asBICHHON MPOOIEeMBbI;



1.6.3. IIpyHIMO KOMOETEHTHOCTH — MPENOaBaTeNb TOJDKEH 001a1aTh
IIAPOKON IPYAUIHEH, OBITh KOMIIETEHTHBIM B 00JIaCTH 00CYkI1aeMoil mpoOIeMBbl,
YMETh METOIMYECKH TPAMOTHO, YOS IUTEIHHO MIPOBOIUTH KOHCYJIbTAIINH;

1.6.4. IlpyHIIMTT  BOBJICUEHHOCTH — OOY4YalOIIMIiCI BO  Bpems
IIPOBEJICHUS KOHCYJbTAIlMU JTOJDKEH 3aHUMAaTh B Oeceie aKTHBHYIO MO3UIUIO, caM
npejiaraTh TeMbl ISl OOCYKICHHs, MAaKCUMAIbHO TMOJPOOHO pacchpaiiuBaTh
IIPEToAaBaTesisi; CO CBOCH CTOPOHBI MPEMNOJaBaTeNlb JOHKEH OBITh MaKCUMAIIBHO
3alHTEPECOBaH OTBETUTH Ha BOIIPOCHI 00YYAIOIIerocs.

2. ITopsinok opraHu3anuu U BUIbI KOHCYJIbTAUM

2.1. Pactipenenenue KOHCYNbTALUKA OCYIIECTBISCTCS YYEOHBIM OTIECIOM
y4e0HO-METOJIMYECKOT0 YIIPABJICHHS PU COCTABICHUH PAaCIMCAaHUs HA CEMECTP.

2.2. BpeMms mipoBeieHHs] KOHCYJIbTAIllUi HE JIOJKHO COBNAAATh C YU€OHBIMU
3aHATUSAMU TPyl 00y4aromuxcs (00y4daroerocs).

2.3. Pacriucanue KOHCYNbTAIlMil BKIIOYAETCS B pacludcaHue y4eOHBIX
3aHATHI, KOTOpOE YTBEPXKAAeTCsI PEKTOpoM MHCTUTYTa, TOBOAUTCS 1O CBEICHUS
oOy4JarommMxcss MyTeM pa3MEIIeHUs Ha COOTBETCTBYIOIIUX HWH(OPMAIMOHHBIX
CTEH/IaX U B AJICKTPOHHOM MH(OPMAaIIMOHHO-00pa3oBarenbHol cpene NucturyTa.

2.4. B UHcTUTYTE MPUMEHSIIOTCS CIAEAYIONINE BUIbI KOHCYJIbTAIIUM:

2.4.1. "npuBuyanbHEIC,

2.4.2. I'pynmnossle;

2.4.3. KonnexTuBHbIC.

2.5. KoHcynbTanmuu MOTYT IPOBOUTHCS:

2.5.1. B ounoit popme;

25.2.C MIpUMEHEHUEM JTUCTAHITUOHHBIX 00pa3oBaTEeNbHBIX
TEXHOJIOTHH;

2.5.3. B cmemanHoit popwme.

2.6. UnauBuyanbHble KOHCYJBTAIlMM TPOBOISTCS NPENojaBaTeieM OJIUH
pa3 B jnBe Heaenu. OOyyalmMiCS MOXET TMOJMYYUTh WHIUBUIYAIBHYIO
KOHCYJIBTAIIMIO TPETOoAaBaTeNs MPU MOJATOTOBKE K 3aHSATHUIO CEMHUHAPCKOTO THUIIA
IPOAODKUTENBHOCTBIO He Oonee 15 munyT. [lo cornmacoBaHHio NMepCOHAIBLHOTO
MeHeIKepa 1Mo 00y4eHHUIO (Janee — NepCOHAIbHBIN MEHeKep) U MpenoaaBaTess
MOXET OBITh TpOBEJCHA JOTOJHUTEIbHAS WHAWBUAyaJIbHAS KOHCYJIbTAIUS
B yI00HOE JIJIsl TIpenoAaBaTelisi U 00y4JaroIierocs: BpeMs.

2.7. I'pynnoBble KOHCYJbTAllMU SABISIIOTCA 00s3aT€IbHBIMHU, TPOBOISATCS
npernojaBareneM OoAuH pa3 B mecsl. ng opranuzauuu aud@epeHnnpoBaHHOTO
oOyueHusi oOydJaromuecss MOTYT OBITh MOJENIEHbl Ha MOATPYIIHl YHUCICHHOCTHIO
1o 15 4genoBek. [IpogomKUTENTFHOCTh TPYIIOBOM KOHCYJNbTAllMd — OJIHMH
akazieMu4eckuil yac (45 MUHYT).

2.8. KomieKTuBHBIE KOHCYJIBTAIUU SIBJISIOTCS 0053aTeNbHBIMU, TTPOBOJISATCS
mpernojiaBaTesieM OJIMH pa3 B JIBa MeCAIl HAa y4eOHBIM MOTOK. BkirodaroT B cels
KOHCYJIBTALIHIO nepen HAYaJIOM H3y4dCHUS TUCITUTUTAHBI, nepen
BHYTPUCEMECTPOBOM aTTecTanueil, mepes 3a4eTHONW Heaenel / sK3aMeHalnOHHON



CecCcHel. [TIpoaomKUTENBHOCTD KOJUJIEKTUBHOM KOHCYJIbTAllNU —
JBa akajgeMuueckux vaca (90 MuHyT).

3. Ilopsaok, y4eT U KOHTPOJIb MPOBEAeHUST KOHCYJIbTAUIA

3.1. 3anucy oOydaromMXcsi HAa KOHCYJIbTallMM MPOU3ZBOJUTCS Uepe3
MEPCOHANILHBIX MEHEKEPOB 10 00YUECHHUIO.

3.2. [lepcoHAIbHBIN MEHEKEP OTIPABISET B DJIEKTPOHHOM BHJIE CIUCKH
3apErUCTPUPOBABIIMXCS HAa KOHCYJIbTALMIO OOYyYarOIUXCsl MPErnoAaBaTEIr0
U Ha Kaenpy He MEHee ueM 3a 2 yaca 0 BpeMEHH MPOBEJACHUS KOHCYJIbTAIIUH.

3.3. [locne mpoBeneHUs KOHCYJIbTAllMU MpENojaBaTelb  OTIPABISIET
MIPOMEKYTOUHBIN aKT BBHITIOJIHEHHBIX Pa00T Ha Kadeapy U TEpCOHATBLHOMY
MEHEIKEPY, KOTOpPBIA CBEpSET CHUCOK MPUCYTCTBOBABUIMX CO CIIMCKOM
3apEruCTPUPOBAHHBIX 00YUAIOIIUXCS, BBISICHSIET Y 00YYaIOIUXCsl IPUYKUHY HESIBKU
(pu HEOOXOAUMOCTH).

3.4. KoHcynbranus cYUTaeTCs MPOBEICHHOW, €Clii Ha HEeW MpPUCYTCTBOBAJ
onvH (IpU WMHAMBUAYAJbHBIX KOHCYJIbTAIUAX), Tpoe (NMpU TPYHIOBBIX
KOHCYJIbTAIMSIX ) O0yUYarOIMMXCs WK 00Jiee; MPU KOJUIEKTUBHBIX KOHCYJIbTAIIUAX —
He MeHee 50% 00 o011ero urcia 00yJaronuxcsi Ha y4eOHOM MOTOKE.

3.5. [IpomexxyTOouHBIE aKThl BBHIMOJIHEHHBIX PA0OT XpaHATCS Ha Kadeape
U y IEPCOHAIBHOTO MEHEKepa B TeueHHe y4yeOHoro roga, ¢opma XpaHEHUs
OMPENICNACTCS CAMOCTOSITENILHO (JIEKTPOHHBIN MIIM OyMa>KHbBIN BU).

3.6. IlepcoHanbHbIe MEHEMKEPHI €KEMECSIHO MPEAOCTABISIIOT HAYAIBHUKY
METOAMYECKOTO oTaena  y4yeOHO-METOJUYECKOIro yIpaBJEHUS OTYET
O MPOBEACHHBIX  TPEMOJaBaTeIsIMU  KOHCYJNbTAMSIX € OOYyYarOIIMMUCS
o cocrosaauto Ha 18:00 19 uncna oryerHoro mecsana B cpok g0 12:30 20 yucna
OTYETHOTrO Mecsa 1o (opme, YTBEPKICHHOW pAaCHOPSIUTENbHBIM aKTOM
Nuctutyra. B cinydae coBmajeHusi JaThl UCHOJIHEHUS C  BBIXOJHBIM
(Mpa3AHUYHBIM) THEM, CPOK WCIIOJIHEHHS MEPEHOCUTCS Ha CIeAYIOMUA padbouunit
JI€Hb COTJIACHO MPOU3BOJCTBEHHOMY KaJIEHIapIO.

3.7. KonTtpomns 3a POBEJAECHUEM KOHCYJIbTalNi BO3JIAraeTcs
Ha 3aBeAyIONUX Kadenp, ydeOHbIN OTAeN yueOHO-METOJUIECKOTO YIIPABIICHHUS.

4. OnJara npenoaaBaTessiM 3a NpPoBeJeHNe KOHCYJIbTAIHIi

4.1. Onnara npenoxaBatensiM MHCTUTyTa 3a MPOBEICHHE KOHCYJbTAllUN
OCYILECTBIISIETCST HAa OCHOBAHMM 3asBJICHUN 00 oOIulaTe MOYacoOBOM HArpy3ku
B COOTBETCTBUU PErIAMEHTOM MPOXOXKICHUS 3asBJIEHUNA 00 OIjIaTe Mo4acoBOM
Harpy3KH, yTBEpPKJ1a€MbIM PacCIopsIUTEIbHbBIM akToM MHCTUTYTA.

4.2. Hopmbl BpeMeHU IO BHJAM KOHCYJIbTALMM, a TaKKe pa3Mep OIUIATHI
32 KOHCYJIbTAIlMM YCTaHABJIMBAIOTCS paclopsauTeIbHBIMA akTamMu MHcTHTyTa
€)KErOJTHO.
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